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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информационные ресурсы
1.1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 51.02.02 Социально-культурная деятельность в соответствии с ФГОС среднего профессионального образования.
1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: учебная дисциплина «Информационные ресурсы» относится к математическому и общему естественнонаучному циклу программы подготовки специалистов среднего звена.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения дисциплины «Информационные ресурсы» студент должен уметь:
· применять персональные компьютеры для поиска и обработки информации, создания и редактирования документов;

· пользоваться компьютерными программами, ресурсами информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), работать с электронными документами;

В результате освоения дисциплины «Информационные ресурсы» студент должен знать:
· теоретические основы построения и функционирования современных персональных компьютеров;

· типы компьютерных сетей;

· принципы использования мультимедиа, функции и возможности информационных и телекоммуникативных технологий, методы защиты информации.

ОК и ПК, которые актуализируются при изучении дисциплины:
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.
ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе, обеспечивать его сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителем.
ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
ПК 1.1. Разрабатывать и осуществлять социально-культурные проекты и программы.
ПК 1.5. Использовать современные методы организации социально-культурной деятельности.
ПК 2.2. Разрабатывать и реализовывать сценарные планы культурно-массовых мероприятий, театрализованных представлений, эстрадных программ.
ПК 2.3. Осуществлять организационную и репетиционную работу в процессе подготовки культурно-массовых мероприятий, театрализованных представлений, культурно-досуговых программ.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 52 часов, в том числе:
- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 8 часов;
- самостоятельной работы студента 44 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	52

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	8

	в том числе:
	

	     аудиторные занятия
	4

	     практическая подготовка
	4

	Самостоятельная работа студента (всего)
	44

	в том числе:
	

	изучение лекционного материала
	30

	подбор материала для практических занятий
	22

	Аттестация в форме дифференцированного зачета (4 семестр)                                   


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные ресурсы»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, контрольные работы самостоятельная работа студентов
	Объем часов
	Уровень подготовки

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информация и информационные ресурсы
	
	

	Тема 1.1. 
Информационные технологии и информационные системы
	Содержание учебного материала
Понятие и особенности современного информационного общества. Информационный ресурс. Основные задачи информатизации. Информационные технологии, история развития ИТ, классификация ИТ. Понятие «информационная система» и «автоматизированная информационная система (АИС)». Структура и классификация информационных систем. Программное обеспечение информационных технологий. Классификация прикладных программ.
	1
	1

	
	Самостоятельная работа студентов
Изучение лекционного материала по темам: понятие и особенности современного информационного общества, информационный ресурс, основные задачи информатизации, информационные технологии, история развития и классификация, понятие «информационная система», программное обеспечение информационных технологий. 
	9
	

	Раздел 2. Программное обеспечение в профессиональной деятельности
	
	

	Тема 2.1. 
Технология обработки информации в процессорах Microsoft Windows
	Содержание учебного материала
Текстовые редакторы и текстовые процессы. Редактирование и форматирование текстовых документов. Работа с таблицами. Вставка и редактирование графических объектов. Интегрированные текстовые документы. Использование возможностей MS Word в профессиональной деятельности. Создание документов в MS Excel. Построение таблиц. Вычисления в таблицах: формулы, функции. Относительная и абсолютная адресация. Представление данных в графическом виде: построение диаграмм. Организация связей между таблицами. Использование возможностей MS Excel для профессиональной деятельности. Программы создания графических объектов, программы демонстрационной графики. Требования к созданию презентаций. Создание слайдов, их оформление. Применение эффектов анимации к объектам. Организация переходов между слайдами. Применение гиперссылок. Демонстрация презентации.
	1
	1

	
	Практические занятия

· Редактирование и форматирование текстовых документов

· Работа с таблицами

· Интегрированные текстовые документы
· Создание комплексных текстовых документов

· Табличный процессор Microsoft Excel: приемы работы

· Вычисления в таблицах: формулы и функции

· Представление данных в графическом виде: построение диаграмм

· Организация связей между таблицами

· Создание презентаций в Power Point
· Создание презентации для рекламы профессионального продукта
	2
	2

	
	Самостоятельная работа студентов
Подбор материала для практических занятий: оформление документов в профессиональной деятельности.

Изучение лекционного материала.
	6

18
	

	Раздел 3. Телекоммуникационные технологии
	
	

	Тема 3.1.
Локальные и глобальные сети. Информационная безопасность.
	Содержание учебного материала
Электронные коммуникации в профессиональной деятельности. Организация работы в локальных сетях. Сервера. Глобальные информационные сети. Основные услуги Интернет. WWW-сервера. Поисковые системы Интернет. Телеконференции. Организация приема и передачи информации в сети. Браузеры. Электронная почта как услуга Интернет. Адреса электронной почты. Облачное хранение информации.

Защита информации на персональных компьютерах. Системы и методы защиты информации. Компьютерные вирусы. Признаки заражения компьютера. Типы вирусов. Антивирусные программы.
	2
	1

	
	Практическое занятие
Подключение к сети интернет. Настройка браузера.
Навигация в сети Интернет по гиперссылкам. Работа с папкой избранное. Сохранение информации (текст, изображения, архивы).
Работа с поисковыми системами.
Поиск информации в сети интернет.
Регистрация почтового ящика. Работа с электронной почтой. Отправка писем. Использование облачных сервисов на примере google диска.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа студентов
Изучение лекционного материала по темам: понятие и история развития глобальных компьютерных сетей, адресация в Интернет, технология WWW, файловые архивы, поиск информации в интернет, мультимедиа технологии в Интернет, угроза информации, способы защиты информации, компьютерные вирусы, типы вирусов, антивирусные программы.

Подбор материала для практических занятий
	8
3
	

	Всего:
	52
	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики (компьютерного класса).
Оборудование учебного кабинета: компьютерные столы, стулья, доска.
Технические средства обучения: компьютеры базовой конфигурации по количеству обучающихся, мультимедиа проектор, экран, мультимедийные средства обучения (компьютерные презентации, фильмы), аудиосистема, внешние накопители информации, подключение к глобальной сети Интернет.
Программное обеспечение: операционная система Windows, Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Windows Movie Maker), Интернет браузер, антивирусная программа.
3.2. Информационное обеспечение обучения
Основные источники: 
1. Бубнов А.А., Пржегорлинский В.Н., Савинкин О.А. Основы информационной безопасности: учебное пособие. - М.: Издательство Академия, - 2020. - 384 с.
2. Гаврилов М.А, Климов В.А. «Информатика и информационные технологии» - М.: Издательство Юрайт, 2018. - 383 с.
3. Куприянов Д.В. «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» - М.: Издательство Юрайт, 2017. – 255 с.
4. Курилова А.В., Оганесян В.О. Ввод и обработка цифровой информации. Практикум: учеб. пособие для учреждений нач. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2018 — 160 с.
5. Михеева Е.В., Титова О.И. Информационные технологии в профессиональной деятельности педагога: учебное пособие. - М.: Издательство Академия, 2017. - 384 с.
Дополнительные источники:

1. Ёлочкин М.Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. Образования. - М.: ОИЦ «Академия», 2012. - 176 с.
2. Свиридова М.Ю. «Создание презентации в Power Point» - М.: Академия, 2014 – 224 с.
Интернет-источники:
1. http://www.intuit.ru/ - национальный открытый университет информационных технологий

2. http://www.osp.ru/ - открытые системы: издания по информационным технологиям
3. http://www.ict.edu.ru/lib/ - ИКТ-портал, электронная библиотека
4. http://www.rusedu.info - информационные технологии в образовании
5. http://window.edu.ru/catalog - единое окно доступа к образовательным ресурсам
6. http://www.fcior.edu.ru/ - каталог электронных образовательных ресурсов
7. http://www.taurion.ru/ - книги, учебники, самоучители и задания для самостоятельной подготовки к работе в Microsoft Office
8. http://www.videouroki.net/ - видеоуроки по информатике и ИТ.
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины Информационные ресурсы
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	В результате освоения дисциплины «Информационные ресурсы» студент должен уметь:
· применять персональные компьютеры для поиска и обработки информации, создания и редактирования документов;

· пользоваться компьютерными программами, ресурсами информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), работать с электронными документами;

В результате освоения дисциплины «Информационные ресурсы» студент должен знать:
· теоретические основы построения и функционирования современных персональных компьютеров;

· типы компьютерных сетей;

· принципы использования мультимедиа, функции и возможности информационных и телекоммуникативных технологий, методы защиты информации.
	Формы контроля обучения:

- устный опрос,
- практические задания,
- дифференцированный зачет.




